SECRETARIA DE y SUBSECRETARIA DE ,
EDUCACION ADMINISTRACION
GUERRERO Y FINANZAS

MANUAL DE USUARIO

“REGULARIZACION DE ADSCRIPCION EN CENTROS DE
TRABAJO CON DIFERENTE TABULADOR”

MODULO DE REGISTRO

Chilpancingo, Gro., 20 de Febrero del 2024.
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EL PROPOSITO DE ESTE MANUAL

Apoyar al personal docente y de apoyo en
educacion basica en su registro en el proceso de
regularizacion de adscripcion en centros de
trabajo con diferente tabulador.

Asi mismo, resolver las dudas que se puedan
presentar durante el proceso para facilitar que
sea completado con éxito.
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PANTALLA DE INICIO

* Desde cualquier equipo con acceso a internet, ingresar al portal oficial de la Secretaria de
Educacién Guerrero, escribiendo en la barra de direcciones la URL (usar preferentemente el
navegador de Google Chrome), https://apps.segro.edu.mx/regulariza/registro.

Sistema para el proceso de
Regularizacion de Adscripcion en
Centros de Trabajo con diferente

Descargar el

tabulador
formato de
solicitud desde s Al entrar aparece
“Ayuda” il esta pantalla,
debes dar clip en
et mmdite “Registrarse”

Maestros, Maestras y personal administrativo
deberé estar adscrito LEGITIMAMENTE en un
centro de trabajo docente y desempefiando
una funcién acorde con |z estructura
ocupacional de su centro de trabajo, de
conforme lo establece la CIRCULAR.

No te has registrado?

Ayuda Registrarse
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REGISTRO DE CORREO Y CONTRASENA

Una vez dentro del navegador de Internet (Google Chrome), cargards de nuevo tu CURP, un
correo electréonico que debes confirmar, también debes crear una contrasefia que sea facil de
recordar, porque sera con la que tendras acceso cada vez que des seguimiento a tu proceso:

Pon una

contrasena
gue sea facil CURP Regularizacion de Adscripcion en Centros de Trabajo con diferente tabulador

e

Debes registrar
los siguientes

datos, el correo
de recordar INGRESE SU CURP <= debe ser de

\ Contrasena
CORREO ELECTRONICO Correo electronico

uso personal

)

Repetir Comzane

@ CONFIRMAR CORREO ELECTRONICO

Repetir correo electronico

Una vez
completados los
datos, da clic en el

botdon Validar




SECRETARIA DE y SUBSECRETARIA DE ,
EDUCACION ADMINISTRACION
GUERRERO Y FINANZAS

CORREO DE VALIDACION
Una vez que presionaste el botdn validar, te llegara un correo de Registro de Usuario

SEG - Educaci6n Indigena Y7 Registro de usuario al Sistema de Registro para la Regularizacién de Claves de Edu...

COMPLETAR TU REGISTRO

Para completar tu registro, debes abrir el correo y dar clic en GENERAR, por cualquier duda,
puede comunicarse al teléfono de oficina 800 0229 816.

“ Atris O @ = B Archivar B3 Mover ﬁ Borrar a Spam *2~
Registro de usuario al Sistema de Registro para la Regularizacion de Claves de j#ucacion Indigena. w
SEG - Educacién Indigena <cambios22_seg@educacionguerrero.info> =] e21deabralas 1925 Yy

martha.salgado2204@yahoo.com.mx

En atencion a su solicitud de registro de usuario, le solicitamos presionar GENERAR para completar el registro.

Por favor no contestar este correo electronico, visite ayuda del sistema en caso de dudas o comuniquese al teléfono 747 47 18313
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VERIFICACION EXITOSA

Una vez que diste click en “GENERAR” en el correo, podras ver en la plataforma la siguiente
pantalla, misma que confirma que ya puedes INGRESAR para completar tu proceso de registro:

SECRETARIA DE EDUCACION GUERRERO

SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION DE PERSONAL

VERIFICACION EXITOSA

Usted se ha completado con éxito la activacion de su usuario, para poder ingresar al sistema, Seleccione INGRESAR para iniciar.

7

iListo!

Una vez concluida la Verificacidn, debera
dar clic en la palabra INGRESAR para
continuar su proceso.
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INGRESO CON CONTRASENA GENERADA

Ingrese su CURP y contrasefia generada para continuar con el proceso. Recuerde respetar
mayusculas o minusculas, posteriormente oprima INGRESAR. Si después de oprimir INGRESAR, se
muestra Registro no dado de alta o Contraseiia Incorrecta, considere verificar nuevamente la
informacidn ingresada.
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SECRETARIA DE EDUCACION GUERRERO
SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION DE PERSONAL

Registro para la Regularizacién de
Claves de Educacion Indigena

Bienvenidos

Registro para la Regularizacion de
Claves de Educacion Indigena

Bienvenidos

2 CURP

8 Contrasefia
2 CURP

En caso de olvidar su

Registro no esta dado de alta o la contrasefia es co ntraseﬁa o Si desea

incorrecta,

recuperarla de click en
PARA PODER ACCEDER A LA

PLATAFORMA USTED DEBE DE ESTAR “Recu peraCién de

DADO DE ALTA EN LA PLATILLA DE
SACPPE, Y CONTAR CON ALGUNAS DE . . ~_
LAS SIGUIENTES CLAVES DE contrasena
EDUCACION INDIGENA (E1477, E1487,
E1491).

Registrarse ¢0lvido su contrasefia?

Registrarse ¢Olvido su contrasefia?
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CONTRASENA CORRECTA Y COMPLETAR DATOS

Si tu contrasefia fue correcta, podras ver tus datos de centro de trabajo precargados, mismos que
no pueden ser modificados. Ahi mismo, deberas completar tus datos personales, tales como
domicilio, confirmar tu correo, teléfono fijo y celular. Luego oprime el botén GUARDAR.

DOMICILIO DEL USUARIO

CALLE No EXTERIOR
COLONIA CcP

DATOS DE CONTACTO DEL USUARIO

CORREO ELECTRONICO martha.salgado2204@yahoo.com.mx TELEFONO FIJO

CELULAR

GUARDAR <A
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ACTUALIZACION DE DATOS

Una vez completados los datos de usuario, dar click en GUARDAR, a continuacidn aparecerd la leyenda de
gue se ha actualizado exitosamente.

Se ha actualizado la informacion exitosamente.

CELSA TECOLAPA ALILIO

Ahora puedes pasar al

apartado de Documentos
Usuario Requeridos, la opcidon que
R encuentras al lado

& Notifcaciones izquierdo de la pantalla

Salir
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DOCUMENTOS REQUERIDOS

Recuerde que la documentacion deberd estar escaneada de forma legible, preferentemente desde el original en
formato PDF. Verificar minuciosamente el documento a subir. Maximo 4MB por archivo. Si en una opcién son mas de
dos documentos a subir debera escanear en un solo archivo PDF. Todos los documentos son obligatorios a excepcidn
de dos que son opcionales (Plantilla de Personal y Dictdmen o Constancia de Carrera Magisterial u otro incentivo).
Puede colocar 2 0 mas documentos en un solo archivo respetando maximo los 4 MB.

Seleccionar Vista previa

Documento

. Los documentos requeridos son:
Solicitud, INE, CURP, Constancia
SAT actualizada y completa, Perfil
profesional, Nombramiento de
plaza actual, Formato Unico de
Personal, etc.

INE [ seleccionar archivo | Ninguno atWgo selec
CURP: [ seleccionar archivo | Ninguno archivo selec

Constancia del SAT [ seleccionar archivo | Ninguno archivo selec

Constancia de servicio: ] Seleccionar archivo ‘ Ninguno archivo selec.

Perfil (Titulo, Cédula o Acta de Examen de Titulacion) l Seleccionar archivo ‘ Ninguno archivo selec.

Debe dar clic en la opcidn
seleccionar archivo, para cargar

Nombramiento de la Plaza Actual Seleccionar archivo ‘ Ninguno archivo selec
. S cada documento. Una vez
Formato Unico de Personal. Seleccionar archivo ‘ Ninguno archivo selec
. 7 . .z
- concluido, dé clic en la opcidn
Constancia de bilingtiismo: Seleccionar archivo ‘ Ninguno archivo selec

Guardar.
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REGISTRO CONCLUIDO

Una vez concluida la carga de documentos la plataforma le permitira ver su notificacidon de que su registro se
recibié satisfactoriamente y deberd dar seguimiento en la plataforma para consultar si hubiera alguna
observacién durante el proceso de validacidn de los documentos presentados.

DOCUMENTOS REQUERIDOS

Usted ha concluido con el proceso de registro en linea como aspirante a para la Regularizacion de Claves de Educacién Indigena. Le solicitamos estar pendiente a las

observaciones que pudieran derivar del proceso de validacion de informacion que usted proporciond. Ya sea en este mismo sistema y en su correo electronico
Usuario

Documentos Requeridos

Notificaciones

Salir

Estimado trabajador, le informamos que su registro en el sistema de EDUCACION INDIGENA, se
recibié de manera satisfactoria.

Le recordamos que la informacion y la documentacion que usted proporcioné, estara sujeta a

revision y validacion. Por lo cual, le pedimos de la manera mas atenta, estar pendiente a las
notificaciones que pudieran derivar de dicho proceso, mismas que se enviaran al correo
electrénico o nimero celular que usted proporcioné.

Sin mas por el momento, reciba un cordial saludo.

Desde aqui puedes descargar e imprimir
la notificacién de recibido.
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NOTIFICACIONES

En este apartado podra dar seguimiento a las notificaciones que sean necesarias sobre el proceso de validacién, donde puede encontrarse en
estatus de validacion, observacion, procedente o no procedente. Si se encuentra “EN VALIDACION” no podra realizar modificacidn alguna.

Epsc(;ag%gzeg fgecer con observacion, debera solventar las mismas a mas tardar en 3 dias. Cualquier duda al respecto de dicho estatus podra llamar
a .

Regularizacion de Adscripcion en Centros de Trabajo con diferente tabulador 2024

NOTIFICACIONES

o POR VALIDAR

En espera de revision

Inicio

Datos laborales

Documentos Requeridos

Notificac

Finalmente sdélo dé clic en la opcidn “Salir” y
peridodicamente ingrese nuevamente usando su
CURP y contrasefia para dar seguimiento a su
proceso de validacion.

13



R \'/ ﬂ SECRETARIA DE , SUBSECRETARIA DE i
EDUCACION ADMINISTRACION
GUERRERO Y FINANZAS

MESA DE AYUDA

800 022 9816
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